
ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ

АКСАЙСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______.2026 г. г. Аксай № _____

Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Присвоение
адреса объекту адресации, изменение и
аннулирование такого адреса»
Администрации Аксайского городского
поселения

В целях регулирования отношений, возникающих в связи с
предоставлением государственных и муниципальных услуг, в соответствии с
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральным
законом от 06.10.2003 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в единой системе публичной власти»,-

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и
аннулирование такого адреса» Администрации Аксайского городского
поселения, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации
Аксайского городского поселения от 28.06.2018_г. №_536 «Об утверждении
административного регламента «Присвоение, изменение, аннулирование
адреса объектов адресации» Администрации Аксайского городского
поселения».

3. Признать утратившим силу постановление Администрации
Аксайского городского поселения от 29.04.2020_г. №_266 «О внесении
изменений в постановление Администрации Аксайского городского
поселения от 28.06.2018 № 536».

4. Признать утратившим силу постановление Администрации
Аксайского городского поселения от 04.03.2022_г. №_278 «О внесении
изменений в постановление Администрации Аксайского городского
поселения от 28.06.2018 № 536».

5. Признать утратившим силу постановление Администрации
Аксайского городского поселения от 22.08.2013_г. №_775 «Об утверждении



Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение адресов объектам недвижимости, инженерной инфраструктуры,
зданиям и сооружениям».

6. Опубликовать настоящее постановление в информационном
бюллетене правовых актов органов местного самоуправления Аксайского
района «Аксайские ведомости» и разместить на официальном сайте
Администрации Аксайского городского поселения g!r!d-
ks
�.ru.

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента
опубликования.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить
на заместителя Главы Администрации Аксайского городского поселения по
социальным вопросам.

Глава администрации
Аксайского городского поселения Е.Н. Камфарин

Постановление вносит: отдел
архитектуры и градостроительства



Приложение
к постановлению Администрации
Аксайского городского поселения

от ____________ № ____

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту

адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и
аннулирование такого адреса» (далее – Административный регламент)
устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по
присвоению, изменению и аннулированию адресов.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
1.2.1. физические и юридические лица (далее – заявитель).
1.2.2. с заявлением вправе обратиться кадастровый инженер,

выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или
статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», кадастровые
работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего
объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Интересы заявителей могут представлять законные представители
или иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее
– представитель заявителя).

1.4. От имени несовершеннолетнего с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги вправе обратиться законные представители
несовершеннолетнего (родители, усыновители, опекуны или попечители,
органы опеки и попечительства).

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего законным представителем
несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на
получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем
несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель,
являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе,
удостоверяющем личность другого законного представителя
несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов



предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном
носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю
несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о
предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить
запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего лично.

1.5. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.5
Административного регламента, могут быть представлены (направлены)
заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в отдел архитектуры
и градостроительства Администрации Аксайского городского поселения;

2) через Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций) (далее – ЕПГУ);

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование

такого адреса».
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную

услугу.
Предоставление муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту

адресации, изменение и аннулирование такого адреса» осуществляется
Администрацией Аксайского городского поселения в лице уполномоченного
структурного подразделения – отдела архитектуры и градостроительства
Администрации Аксайского городского поселения (далее – отдел).

2.2.1. При предоставлении муниципальной услуги отдел
взаимодействует со следующими федеральными органами исполнительной
власти, органами местного самоуправления и информационными сервисами
посредством Единой системы межведомственного электронного
взаимодействия:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии;

- Единым федеральным информационным регистром, содержащим
сведения о населении, оператором которого выступает Федеральная налоговая
служба.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
1) выдача решения о присвоении (аннулировании) адреса объекту

адресации;
2) выдача решения об отказе в присвоении (аннулировании) адреса

объекту адресации.



Результат предоставления муниципальной услуги представляется в
форме документа на бумажном носителе или электронного документа,
подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
(далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).

Направление документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в
день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной
услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе – в срок не более 10

рабочих дней со дня поступления заявления;
б) в случае подачи заявления в форме электронного документа – в срок

не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен

представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель, указанный в
пункте 1.2 настоящего Административного регламента, представляет:

1) заявление по форме в приложении 2 к настоящему
Административному регламенту, установленной приказом Министерства
финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении
форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании
его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса»;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя);
3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление

действий от имени заявителя, оформленный в установленном
законодательством порядке (при обращении представителя);

4) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на
объект (объекты) адресации;

2.5.2. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить для
получения муниципальной услуги по собственной инициативе (при их
непредоставлении заявителем отдел запрашивает недостающие документы
(информацию), необходимые(ую) в целях предоставления муниципальной
услуги, в соответствующих государственных органах, органах местного
самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении
государственных и муниципальных услуг, в рамках системы
информационного взаимодействия):

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя);
2) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на

объект (объекты) адресации;
3) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием

преобразования которых является образование одного и более объекта



адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием
одного и более новых объектов адресации);

4) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении
адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта
адресации в эксплуатацию;

5) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения
земельному участку адреса);

6) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса
объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

7) решение органа местного самоуправления о переводе жилого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

8) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или)
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более
новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости
(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

9) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета
(в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением
существования объекта адресации);

10) уведомление об отсутствии в государственном кадастре
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае
аннулирования адреса объекта адресации на основании отказа в
осуществлении кадастрового учета объекта адресации в соответствии со
статьей 27 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной
регистрации недвижимости».

2.5.3. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
2.5.3.1. представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.5.3.2. представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении отдела, иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в перечень,
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. Заявитель
вправе представить указанные документы и информацию по собственной
инициативе;

2.5.3.3. осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с



обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг;

2.5.3.4. представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в
представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

2.5.3.5. предоставления на бумажном носителе документов и
информации, электронные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) заявление о предоставлении услуги подано в орган муниципальной
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги;

2) представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность;
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае
обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

3) представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставления услуги;



5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением
установленных требований;

7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-
ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной
электронной подписи;

8) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на
предоставление услуги.

2.6.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для
получения муниципальной услуги, с указанием причин отказа направляется
заявителю способом, определенным заявителем не позднее рабочего для,
следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного
обращения за получением указанного решения в отдел.

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.5 настоящего
Административного регламента, не препятствует повторному обращению
заявителя в отдел за получением услуги.

2.6.2. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

2.7.1. Основания для приостановления муниципальной услуги
отсутствуют.

2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось

лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;
2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ
не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной
инициативе;

3) документы, обязанность по представлению которых для присвоения
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на
заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка,
установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации
адреса или аннулирования его адреса, указанные в пункте 2.6 настоящего
Административного регламента.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных



федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам

предоставления муниципальной услуги документ, направленных на
исправление ошибок, допущенных по вине отдела, плата с заявителя не
взимается.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя
непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги.

Регистрация заявления, поданного заявителем, в том числе в
электронном виде, осуществляется в день приема.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов (или) информации,
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвалидов.

2.11.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей,
должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица
Уполномоченного органа;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного
заявления;

3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим
предоставление муниципальной услуги;

4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявления
и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.

2.11.2. Требования к обеспечению условий доступности муниципальной
услуги для лиц с ограниченными возможностями:

Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам условий
доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она
предоставляется, в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995№ 181-
ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», в том числе:
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1) возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него,
содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование
инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него
перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при
необходимости – с помощью работников объекта;

3) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта
в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе
с помощью работников объекта;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции
зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

5) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в
доступной для них форме информации о правилах предоставления
муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее
получения документов, о совершении других необходимых действий, а также
иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами
муниципальной услуги наравне с другими лицами;

6) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с
учетом ограничений их жизнедеятельности;

7) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии
документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме
и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной
защиты РоссийскойФедерации от 22.06.2015№ 368н «Об утверждении формы
документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и
порядка его выдачи».

На прилегающей к зданию территории оборудуются бесплатные места
для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки
специальных автотранспортных средств инвалидов.

На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, около объекта, в
котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть обеспечено не
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также
инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или)
детей-инвалидов.

2.11.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления
заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами,
стульями и столами для возможности оформления документов.

2.11.4. На информационных стендах Уполномоченного органа
размещается следующая информация:

1) извлечение из законодательных и иных нормативных правовых актов,
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению
муниципальной услуги;

2) график (режим) работы Уполномоченного органа, органов
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государственной власти, иных органов местного самоуправления и
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) административный регламент предоставления муниципальной
услуги;

4) место нахождения Уполномоченного органа, органов
государственной власти, иных органов местного самоуправления и
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5) телефон для справок;
6) адрес электронной почты Уполномоченного органа, органов

государственной власти, иных органов местного самоуправления и
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

7) адрес официального сайта органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти,
иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в
предоставлении муниципальной услуги;

8) порядок получения консультаций;
9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных

лиц Уполномоченного органа.
2.11.5. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть

оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя
из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.11.6. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета,
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также
графика работы.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.12.1. Показателями доступности предоставления муниципальной

услуги являются:
1) возможность получения заявителем полной и достоверной

информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме;

2) доступность электронных форм документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

3) возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и
документов в электронной форме;

4) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

5) возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий;

6) информирование заявителей о действиях, которые от них ожидаются
в рамках получения муниципальной услуги;

7) размещение в местах предоставления муниципальной услуги
информации о том, что муниципальная услуга оказывается бесплатно.

2.12.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги



являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в

соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
регламентом (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной
услуги);

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления муниципальной услуги;

5) информирование заявителей о наличии у них возможности выбрать
канал взаимодействия для получения уведомлений об изменении статуса
оказания муниципальной услуги как минимум из двух вариантов;

6) проведение реинжиниринга муниципальной услуги;
7) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий

(бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам
рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном
удовлетворении) требований заявителей.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной
услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с
использованием ЕПГУ.

2.12.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги
может быть получена заявителем лично при обращении в отдел,
предоставляющий муниципальную услугу, в личном кабинете на ЕПГУ.

2.13. Иные требования предоставления муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о

порядке и сроках ее оказания, является открытой и общедоступной.
2.13.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги может

быть получена заявителем самостоятельно, путем ознакомления на
официальном сайте Администрации Аксайского городского поселения
Аксайского района Ростовской области в сети «Интернет» и на ЕПГУ.

2.13.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги может
быть получена заявителем посредством письменного и (или) устного
обращения в отдел:

- путем направления почтового отправления;
- путем направления обращения по электронной почте;
- по контактному телефону;
- при личном обращении.
2.13.3. Информация о ходе оказания предоставления муниципальной

услуги может быть получена заявителем:
- самостоятельно в личном кабинете на ЕПГУ;
- путем направления почтового отправления;



- путем направления обращения по электронной почте;
- по контактному телефону;
- при личном обращении.
2.13.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адреса органа, обращение в который необходимо для предоставления

муниципальной услуги;
- справочной информации о работе отдела;
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)
должностное лицо отдела, осуществляющее консультирование, подробно и в
вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим
вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего
телефонный звонок.

Если должностное лицо отдела не может самостоятельно дать ответ,
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую
информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо отдела не вправе осуществлять информирование,

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления
муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое
решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать



10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.
2.13.6. По письменному обращению должностное лицо отдела,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам,
относящимся к порядку предоставления муниципальной услуги в порядке,
установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.13.7. При подаче заявления лично должен предъявить паспорт
гражданина Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий
его личность.

2.13.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением
о федеральной государственной информационной системе «Федеральный
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем
каких–либо требований, в том числе без использования программного
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персональных данных.

2.13.9. На официальном сайте Администрации Аксайского городского
поселения Аксайского района Ростовской области в сети «Интернет», на
стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается
следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике (режиме) работы отдела;
- справочные телефоны отдела;
- адрес электронной почты и (или) формы обратной связи отдела в сети

«Интернет».
Сведения о месте нахождения отдела, графике работы, почтовом адресе

и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных
номерах указаны в приложении 1 к Административному регламенту.

2.13.10. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления
и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством
ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтвержденной учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет заявление о
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной
формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
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отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами
документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в
отдел.

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной
услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя,
представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Заявителям обеспечивается возможность получения и копирования форм
заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной
услуги в электронном виде.

В ходе предоставления муниципальной услуги в «Личный кабинет»
заявителя на ЕПГУ направляются уведомления и запросы, связанные с
оказанием муниципальной услуги.

Результаты предоставления муниципальной услуги направляются
заявителю, либо уполномоченному представителю, в «Личный кабинет» на
ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица отдела в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю
на бумажном носителе в отделе при личном обращении.

В рамках предоставления муниципальной услуги заявителям
обеспечивается возможность направить жалобу на решения, действия или
бездействие должностного лица органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством ЕПГУ.

2.14. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе
исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток
и ошибок.

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в
отдел для устранения выявленных опечаток и ошибок с заявлением в
свободной форме с приложением документов, требующих исправления.

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и
ошибок отсутствуют.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется без
взимания платы в следующем порядке:

1) специалист, ответственный за рассмотрение документов при
получении заявления, рассматривает необходимость внесения
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом
предоставления муниципальной услуги;

2) специалист, ответственный за рассмотрение документов обеспечивает
устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать пяти рабочих
дней с даты поступления заявления об исправлении опечаток и ошибок.



Специалист, ответственный за рассмотрение документов, в срок не
позднее одного рабочего дня с даты внесения исправлений направляет
(вручает) заявителю исправленные документы.

2.15. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться в отдел для получения дубликата (копии)
решения о предоставлении или отказа в предоставлении муниципальной
услуги. Заявление о выдаче дубликата документа оформляется в свободной по
форме согласно. Основания отказа в приеме заявления о выдаче дубликата
(копии) отсутствуют.

Выдача дубликата документа о результатах предоставления
муниципальной услуги документах осуществляется без взимания платы в
следующем порядке:

1) специалист, ответственный за рассмотрение документов при
получении заявления, находит архивное дело о предоставлении
муниципальной услуги;

2) специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит
проект дубликата решения, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги.

Срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, не должен превышать пяти рабочих
дней с даты поступления заявления о выдачи дубликата.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, в срок не
позднее трех рабочих дней с даты подготовки дубликата направляет (вручает)
заявителю запрашиваемый документ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур в электронной

форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в
приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

1) прием заявления и документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка заявления и документов, определение

возможности присвоения объекту адресации адреса, изменения или
аннулирования его адреса, осмотр местонахождения объекта адресации,
подготовка проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;



3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги, информирование о принятом решении;

3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала

административной процедуры.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является

личное обращение заявителя или его представителя в отдел с заявлением и
документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо
направление заявления и необходимых документов в отдел в электронной
форме с использованием ЕПГУ, портала федеральной информационной
адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет».

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение
административного действия, входящего в состав административной
процедуры.

Прием заявления и документов, их регистрация осуществляется
специалистом отдела, ответственным за прием и регистрацию заявления
(далее – специалист).

3.3. Содержание административного действия, входящего в состав
административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный
срок его выполнения.

3.3.1. При личном обращении заявителя (представителя) либо при
направлении заявления почтой специалист, ответственный за прием и
регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов, при приеме заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия
представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность
представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия
требованиям к предоставляемым документам;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал
регистрации с указанием даты приема, номера уведомления, сведений о
заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком
делопроизводства не позднее дня поступления заявления в орган местного
самоуправления;

В случае обнаружения ошибок в представленных документах при
личном обращении или иного несоответствия требованиям законодательства,
специалист объясняет заявителю (представителю) содержание ошибок и
просит устранить ошибки или привести документы в соответствие с
требованиями законодательства.

По завершении приема документов при личном обращении специалист
формирует расписку в получении документов. В расписке указывается номер
заявления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги,
перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления
услуги, сведения о специалисте, принявшего документы и иные сведения,



существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка
формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются
специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю (в день
получения органом местного самоуправления таких документов), второй
остается в отделе.

В случае если заявление и документы представлены в орган местного
самоуправления посредством почтового отправления, расписка в получении
таких заявления и документов направляется органом местного
самоуправлению по указанному в заявлении почтовому адресу в течение
рабочего дня, следующего за днем получения органом местного
самоуправления документов.

Порядок рассмотрения документов, полученных в электронном виде,
установлен в пункте 3.3.2 настоящего Административного регламента.

Документы могут быть представлены заявителем (представителем) как
в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном
законодательством Российской Федерации порядке. В случае предъявления
заявителем (представителем) подлинников документов копии документов
изготавливаются и заверяются специалистом отдела, в функции которого
входит прием документов.

В случае если заявителем (представителем) представлены копии
документов, не заверенные в установленном порядке, одновременно с
копиями документов предъявляются их оригиналы. Копия документа после
проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим
документы. При личном представлении документа сверка производится
немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом,
принимающим документы. При направлении подлинников документов почтой
сверка документов производится в соответствии со сроками
административной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и
документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом
предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее
в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется в установленном порядке
уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия
автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.

Специалист при обработке поступившего электронного заявления:
1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия

представителя заявителя);
2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность

представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия
требованиям к предоставляемым документам;

3) в случае если документы, указанные в пункте 2.7 Административного
регламента, поступившие в электронном виде, не подписаны усиленной
квалифицированной электронной подписью, специалист уведомляет
заявителя или его уполномоченного представителя о необходимости
представить подлинники указанных документов (копий документов,



заверенных в установленном порядке) в срок, установленный для принятия
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
При отказе заявителя или его уполномоченного представителя представить
подлинники указанных документов (копий документов, заверенных в
установленном порядке) специалист принимает решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги;

4) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал
регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о
заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком
делопроизводства не позднее дня поступления заявления в орган местного
самоуправления.

Подтверждение получения заявления и документов осуществляется
путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о
получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного
номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и
документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме
электронных документов, с указанием их объема. Данное сообщение
направляется в течение рабочего дня, следующего за днем получения органом
местного самоуправления документов, по указанному в заявлении адресу
электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя)
на ЕПГУ или в федеральной информационной адресной системе.

После принятия запроса заявителя должностным лицом,
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса
заявителя в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «принято в
работу ведомством/заявление принято к рассмотрению».

3.3.3. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием
и регистрацию заявления, передает заявление с документами руководителю
органа местного самоуправления, который назначает специалиста,
ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов
(далее – уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной
инструкцией.

3.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) при представлении заявления лично заявителем или его

представителем (направлении документов почтой) – прием, регистрация
заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения
действий административной процедуры – 30 минут с момента подачи в отдел
заявления с комплектом документов;

2) при предоставлении заявления через ЕПГУ, портал федеральной
информационной адресной системы – прием и регистрация заявления и
документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет».
При наличии соответствующих настроек в Личном кабинете заявителя на
ЕПГУ уведомление может быть также направлено на электронную почту
заявителя;

3.5. Рассмотрение и проверка заявления и документов, определение
возможности присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его



адреса, осмотр местонахождения объекта адресации, подготовка проекта
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета
документов на комплектность является назначение уполномоченного
специалиста.

3.5.2. Уполномоченный специалист в течение трех рабочих дней с даты
поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет
их комплектность, наличие оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.12 настоящего
Административного регламента.

3.5.3. В случае если заявитель самостоятельно не предоставил
документы, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организациях,
уполномоченный специалист направляет запросы по каналам
межведомственного взаимодействия.

3.5.4. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов,
в том числе полученных ответов на межведомственные запросы,
уполномоченный специалист определяет возможность присвоения объекту
адресации адреса или аннулирования его адреса, при необходимости проводит
осмотр местонахождения объекта адресации.

После чего осуществляет подготовку проекта решения о присвоении
объекту адресации адреса или его аннулировании, проекта решения об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса и
направляет с приложенными документами на согласование уполномоченным
должностным лицам в соответствии с порядком делопроизводства.

3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является
подготовка проекта решения о присвоении объекту адресации адреса или его
аннулировании, проекта решения об отказе в присвоении объекту адресации
адреса или аннулировании его адреса, с указанием мотивированных причин
отказа. Срок выполнения данной административной процедуры не должен
превышать пяти дней.

3.6. Принятие решения о предоставлении или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата
предоставления муниципальной услуги.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по
принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги является поступление заместителю Главы Аксайского
городского поселения подготовленных уполномоченным специалистом и
согласованных уполномоченными должностными лицами проектов решения
о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании, с
приложением необходимых документов, проектов решения об отказе в
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, с
указанием мотивированных причин отказа.



3.6.2. Заместитель Главы Аксайского городского поселения при
отсутствии замечаний ставит подпись в решении о присвоении объекту
адресации адреса или его аннулировании, либо в решении об отказе в
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
Максимальный срок выполнения действий данной административной
процедуры не должен превышать двух рабочих дней.

Решение органа местного самоуправления о присвоении объекту
адресации адреса или аннулировании его адреса могут формироваться с
использованием федеральной информационной адресной системы.

Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании
его адреса подлежит обязательному внесению органом местного
самоуправления в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней
со дня принятия такого решения.

Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или
аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе
объекта адресации в государственный адресный реестр.

В случае принятия отделом решения о присвоении объекту адресации
адреса или аннулировании его адреса на основании заявлений физических или
юридических лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, и
размещения им сведений об адресе объекта адресации в государственном
адресном реестре оператор федеральной информационной адресной системы
по запросу отдела предоставляет в срок не позднее 1 календарного дня со дня
размещения сведений об адресе объекта адресации в государственном
адресном реестре в отдел выписку из государственного адресного реестра об
адресе объекта адресации или уведомление об отсутствии сведений в
государственном адресном реестре с использованием портала адресной
системы или единой системы межведомственного электронного
взаимодействия.

Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса без размещения соответствующих сведений в
государственном адресном реестре не допускается.

Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае
присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению органа
местного самоуправления объединено с решением о присвоении этому
объекту адресации нового адреса.

В случае присвоения нового адреса объекту адресации аннулируемый
адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта
адресации в государственном адресном реестре указываются в решении о
присвоении объекту адресации адреса.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной
ссылкой на положения пункта 40 Правил присвоения, изменения и
аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства
Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221, являющиеся основанием для
принятия такого решения.



Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов
Российской Федерации.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулирование его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.

3.7. Информирование и выдача результата предоставления
муниципальной услуги.

3.7.1. Решение органа местного самоуправления о присвоении объекту
адресации адреса или аннулировании его адреса, с приложением выписки из
государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или
уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном реестре, а
также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса
направляются отделом заявителю (представителю) одним из способов,
указанных в заявлении:

в форме электронного документа с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе ЕПГУ или
портала федеральной информационной адресной системы, не позднее одного
рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 2.5 настоящего
Административного регламента;

в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи
заявителю (представителю) лично под расписку либо направления документа
не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения
установленного срока посредством почтового отправления по указанному в
заявлении почтовому адресу.

3.7.2. Заявителю передаются документы, подготовленные отделом по
результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы,
подлежащие возврату заявителю по завершении предоставления услуги (при
наличии).

Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу
заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также
документа, подтверждающего полномочия по получению документов от
имени заявителя (для доверенных лиц).

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении
документов, в которой указываются все документы, передаваемые заявителю,
дата передачи документов.

3.8. Результатом выполнения административной процедуры является:
1) выдача решения о присвоении адреса объекту адресации или его

аннулировании, с приложением выписки из государственного адресного
реестра об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений
в государственном адресном реестре;

2) выдача решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации
или его аннулировании.



Приложение № 1
к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и
аннулирование такого адреса»

Информация
об органе, предоставляющем муниципальную услугу

Наименование органа местного
самоуправления, предоставляющего
муниципальную услугу

Аксайского городского поселения

Руководитель органа местного
самоуправления, предоставляющего
муниципальную услугу

Глава Аксайского городского поселения

Наименование структурного
подразделения, осуществляющего
рассмотрение заявления

Отдел архитектуры и градостроительства
Администрации Аксайского городского
поселения

Руководитель структурного
подразделения, осуществляющего
рассмотрение заявления

Начальник отдела архитектуры и
градостроительства Администрации
Аксайского городского поселения

Место нахождения и почтовый адрес 346720, Ростовская обл., г. Аксай, ул.
Гулаева, 108

График работы (приема заявителей) Вторник – с 10-00 до 16-00
обеденный перерыв – с 12-00 до 13-00

Телефон, адрес электронной почты 8 (86350) 55018, 8 (86350) 53757
g�02021@m
il.ru

Адрес официального сайта органа
местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную
услугу (в случае отсутствия – адрес
официального сайта муниципального
образования)

htt�s://www.g!r!d-
ks
�.ru

mailto:gp02021@mail.ru


Приложение № 2
к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и
аннулирование такого адреса»

ЗАЯВЛЕНИЕ
О присвоении объекту адресации адреса или аннулировании адреса

ФОРМА
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

1 Заявление
в Администрацию Аксайского
городского поселения

2 Заявление принято

регистрационный номер
количество листов заявления

(наименование органа местного
самоуправления,

уполномоченного законом субъекта
Российской Федерации на

присвоение объектам адресации
адресов)

количество прилагаемых
документов

_______,

в том числе оригиналов _____, копий _____,
количество листов в
оригиналах ______, копиях _____
ФИО должностного лица
подпись должностного лица

дата "___" ________ ____ г.
3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:
Земельный участок Сооружение Объект незавершенного

строительстваЗдание Помещение
3.2 Присвоить адрес

В связи с:
Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной
собственности

Количество образуемых земельных участков
Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых земельных участков
Кадастровый номер земельного участка, раздел которого
осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого
осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков
Количество объединяемых земельных участков
Кадастровый номер объединяемого земельного
участка*(1)

Адрес объединяемого земельного участка*(1)

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка
Количество образуемых земельных участков (за

http://mobileonline.garant.ru/#/document/70865886/entry/111
http://mobileonline.garant.ru/#/document/70865886/entry/111


исключением земельного участка, из которого
осуществляется выдел)
Кадастровый номер земельного участка, из
которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, которые

перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка,
который перераспределяется*(2)

Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

Строительством, реконструкцией здания, сооружения
Наименование объекта строительства
(реконструкции) в соответствии с проектной
документацией
Кадастровый номер земельного участка, на
котором осуществляется строительство
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется
строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для
осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов
Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции
выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания, сооружения, объекта
незавершенного строительства
Наименование объекта строительства
(реконструкции) (при наличии проектной
документации указывается в соответствии с
проектной документацией)
Кадастровый номер земельного участка, на
котором осуществляется строительство
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется
строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения
Образование жилого помещения Количество образуемых помещений
Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения
Назначение помещения Вид помещения*(3) Количество помещений*(3)

http://mobileonline.garant.ru/#/document/70865886/entry/222
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(жилое (нежилое)
помещение)*(3)

Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется Адрес помещения, раздел которого
осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении
Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых
помещений
Кадастровый номер объединяемого
помещения*(4)

Адрес объединяемого помещения*(4)

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего
пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения
Количество образуемых помещений
Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:
Наименование страны
Наименование субъекта Российской Федерации
Наименование муниципального района, городского округа или
внутригородской территории (для городов федерального
значения) в составе субъекта Российской Федерации
Наименование поселения
Наименование внутригородского района городского округа
Наименование населенного пункта
Наименование элемента планировочной структуры
Наименование элемента улично-дорожной сети
Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного
строительства
Тип и номер помещения, расположенного в здании или
сооружении
Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении
коммунальных квартир)
Дополнительная информация:

В связи с:
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Прекращением существования объекта адресации
Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным
в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О
государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007,
N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50,
ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой
информации www.�r
v!.g!v.ru, 23 декабря 2014 г.)
Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации
физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) (при
наличии):

ИНН (при наличии):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
"___"________ ____

г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган
местного самоуправления:
полное наименование:

ИНН (для российского юридического
лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица);

дата регистрации (для
иностранного юридического

лица):

номер регистрации (для иностранного юридического
лица):

"___"_________ _____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:
право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании
его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании)
объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре
Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов
государственных и муниципальных услуг

http://mobileonline.garant.ru/#/document/57407604/entry/27023
http://mobileonline.garant.ru/#/document/57407604/entry/27021
http://www.pravo.gov.ru/


В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
На адрес электронной почты (для сообщения о
получении заявления и документов)

6 Расписку в получении документов прошу:
Выдать лично Расписка получена:

(подпись заявителя)
Направить почтовым отправлением по адресу:

Не направлять
7 Заявитель:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект
адресации

физическое лицо:
фамилия: имя (полностью): отчество

(полностью) (при
наличии):

ИНН (при наличии):

номер:
документ,

удостоверяющий
личность:

вид: серия:

дата выдачи: кем выдан:
"____"_________ ____

г.
почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган
местного самоуправления:
полное наименование:

КПП (для российского юридического
лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрации (для иностранного
юридического лица):

"____" _________
______ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве _____ экз., на _____л. Копия в количестве _____ экз., на _____ л.



Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л. Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л. Копия в количестве _____ экз., на _____ л.
9 Примечание:

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных
данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а
также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами,
осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством
Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе
органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления
государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные
правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют
установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

12 Подпись Дата
"_____" __________

____ г.(подпись) (инициалы, фамилия)

Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее -
заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом
листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах
всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество
листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив
выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом
органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации
- города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского
муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного
субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием
компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение
к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления
исключаются.



Приложение № 3
к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и
аннулирование такого адреса»



Приложение № 4
к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту
адресации, изменение и
аннулирование такого адреса»

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя))

(регистрационный номер заявления о присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса
от №

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации —
города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)
сообщает, что

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

подтверждающего личность, почтовый адрес — для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП

(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),
,

почтовый адрес — для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19
ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса
следующему объекту адресации

(нужное подчеркнуть)
(вид и наименование

объекта

адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с
.

(основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти

субъекта Российской Федерации — города федерального значения или органа местного
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

(должность, Ф.И.О.) (подпись)
М. П.


